Seleccion de una base de datos

En &l menl Navegacion, FirstSearch provee tres opciones para seleccionar una
base de datos usando el enlace Bases de datos. La pantalla Lista de bases de
datos por Tema agrupa las bases de datos por areateméticay la pantalla Lista de
todas las bases de datos muestra una lista fusionada de todas | as bases de datos.
Si necesita ayuda para seleccionar una base de datos, use la opcidn Sugerir la
mejor pararevisar las bases de datos y encontrar las que contengan el/los
término(s) de su busqueda. Desde alli usted puede seleccionar la(s) base(s) de
datos con potencia de rendir el mas ato nivel de resultados para su blsqueda.
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Lista de base de datos

Seleccionar—Hagac clic en el casillero de verificacion a frente de cada base de
datos en la que desea buscar (méximo tres). Puede que aparezca sel eccionada
una base de datos predeterminada. Si no deseaincluirla en su busqueda puede
deseleccionarla haciendo clic en el casillero de verificacion de laprimera
columna.

Resultados est.—Muestra | os resultados estimados para | os términos claves de
su buisqueda (s6lo aparece en la pantalla Sugerir la mejor).

Base de datos—Muestra el nombre de la base de datos. Haga clic para buscar
en una sola base de datos.

Descripcién—Muestra una breve descripcién de la base de datos.

Info—Hagaclic en e botdn Info n paraver informacion detallada sobre la
base de datos especifica.

Texto completo—Muestrael icono Texto Completo [ s estadisponible el
texto completo en linea.

Usando los resultados de busqueda

Ver un registro detallado—Para ver un registro detallado desde la pantalla Lista
deregistros, hagaclic en €l titulo del registro. Paravolver ala pantalla Listade
registros, hagaclic en el enlace Lista deregistros en e menii Navegacion.
Ordenar registros—Hagaclic en el botén Ordenar para sel eccionar opciones
de ordenamiento para un conjunto de resultados con un maximo de 1000 registros.
L as opciones de ordenamiento disponibles varian segun la base de datos.

Registros relacionados—Para encontrar registros relacionados, hagaclic en el
boton Autores relacionados [ o en el boton Temasrelacionados g8

Limitar resultados—Pararefinar el conjunto de resultados de su busgueda, haga
clicenel boton Limitar [l v seleccione desde lalista de limites especificos ala
base de datos.

Marcar un subconjunto de registros—Marque registros si desea trabajar con un
subconjunto més reducido de una lista de resultados. Hagaclic en € casillero de
verificacion de cadaregistro que deseamarcar. Use e boton Marcar todo para
marcar todos los registros de una pagina o use €l botén Borrar marcas para quitar
lamarcaatodos los registros de lalista. Hagaclic en €l enlace Registros

mar cados en e menu Navegacion para ver, guardar en disco o enviar por correo-e
los registros que ha marcado.

Ver texto completo—El botén Texto completo E y lainformacién sobre
formato de texto completo aparecen con cualquier registro que tenga texto
completo disponible en linea. Haga clic en el boton o en lainformacion sobre
formato para ver €l texto completo.

Imprimir—Hagaclic en € boton Imprimir E parareformatear la pdginade
resultados que desea imprimir. EI ment Navegaciény € pand de control
desapareceran temporalmente de la pantalla. Use la funcion imprimir de su
explorador paraimprimir la pantalla reformateada. Hagaclic en el boton Retor nar
paravolver alapantalaoriginal.

Enviar por correo electr 6nico—Haga clic en el botén Correo-em paraenviar
registros, informacion sobre existencias o copiadel texto completo por correo
electronico.

Informacion sobre bibliotecas que tienen el material—El icono Mi biblioteca
tiene &} aparece con cuaquier recurso que tenga su biblioteca o centro de
informacién. En la pantalla Registro detallado, haga clic en el botén Bibliotecas

paraver unalista de las bibliotecas que tienen un recurso especifico de
biblioteca

Préstamo inter bibliotecario—En la pantalla Registro detallado, hagaclic en el
botén Prest. Interbibl. m para hacer un pedido de préstamo interbibliotecario.

ve

Certificacion SO 9001

Los productos y servicios son marcas Codigo de Producto REF1077
registradas o marcas de servicio de sus 0207/10751F-SP-2.5M, OCLC
compafiias respectivas. SPANISH

Impreso en
papel reciclado

Usanbo OCLC =
FIRSTSEARCH

S~

FirstSearch esun sistema de informacién basado en e Web para
buscar en bases de datos en linea. Se llama base de datos a una recopilacion de
recursos rel acionados sobre un tema especifico o provenientes de una fuente
especifica. Cada asiento en una base de datos se [lama registro.

Secciones de la pantalla

Las pantallas de FirstSearch se dividen en tres areas principaes —menu
Navegacién, panel de control y un area de comandos/tareas. EI menu
Navegacion se usa para pasar de una funcion a otra; por gemplo, Seleccion de
bases de datos, Busguedas y Uso de resultados. El panel de control contiene
informacién sobre la pantalla que esté usando, ofrece sugerenciasy
herramientas especializadas como ayuda en linea. El area de comandos/tareas se
usa pararealizar bisquedas, ver |os resultados o pararealizar otras acciones.

Panel de control
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) - Area de comandos/tareas
Menu Navegacion
Sugerencia adicional:

* Hagaclic en € boton Ayuda pararevisar laayuda en linea segin €
contexto en la ventana emergente.



Busqueda

BUsqueda basica

La pantalla Blsgueda béasica ofrece hasta tres indices de blisqueday un solo
casillero. Este sistema es (til para personas no familiarizadas con busguedas en
linea o si desean resultados rapidos entrando una blsqueda simple a sistema.
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BUsqueda avanzada

La pantalla Busqueda avanzada tiene mas limites de busgqueda disponibles, 1o
que le permite construir blsguedas mas complejas. Se pueden combinar hasta
tres cadenas de busquedayy tres indices usando |os operadores booleanos (AND,
OR y NOT) seleccionados desde |os menUs desplegables.
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Busqueda experta

La pantalla Busqueda experta esta concebida para investigadores expertos que
prefieren buscar usando cadenas l6gicas de blsqueda. La parte inferior dela
pantalla proporcionainformacién de referencia para realizar las blsguedas. Un
menU desplegable Unico ofrece unalistade indicesy de etiquetas de indice. Por
egjemplo, si desea buscar todos | os recursos relacionados con coffee escritos por
Elizabeth Alston, usted puede poner alston elizabeth and kw:coffeey
seleccionar €l indice de autor en e menu desplegable. El indice de autor se
aplica solamente alos términos sin etiqueta alston elizabeth.
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Otras funciones de busqueda:

* Reviselosindices paraverificar laortografiao e formato de cualquiera de
los términos de su busqueda. Haga clic en el boton indiceH paraacceder a
lafuncion Revisar indice.

* Reviselos encabezamientos de materiasi desea términos adicionales
aplicables a su busqueda. Hagaclic en el botén M aterias [ para acceder a
lalista de Encabezamientos de materia. Esta funcion esta disponible solo en
agunas bases de datos.

* Use ordenamiento por relevancia para organizar |os resultados de su
blsgueda. L os registros mas relevantes aparecen al comienzo de lalistade
resultados y van perdiendo relevancia con respecto alos términos claves de
busqueda a medida que se desciende en lalista.

Datos de la busqueda

L os datos de la blisqueda son | os términos de |a busqueda combinados con
caracteres especiales de blsqueda o etiquetas y operadores booleanos.

Construccién de datos de busqueda

Para buscar Use Ejemplo Resultados
informacion sobre cualquier internet muchos resultados
materias palabra o (palabra comun)
palabras xil6fono pocos resultados
(palabra poco comun)
categorias de etiquetas de | agy:technology | technology como
informacion indice ti:latin america |tema, latin america
en titulos
frase exacta comillas “ "fiebre fiebre amarilla
amarilla”
plurales signo + caballo+ caballo, caballos
variantes o parte de comodines *, |planta* planta, plantas,
una palabra #07? plantar, plantacion,
plantados, etc.
todas las palabras AND perros AND perros y gatos
gatos
una palabra o todas las | OR perros OR perros, gatos, y
palabras gatos perros y gatos
una palabra NOT canal NOT canal pero no canal
excluyendo otra panama panama
palabras cercanas, w historia w2 historia y méxico con
orden dado meéxico hasta 2 palabras
diferentes entremedio
palabras cercanas, n historia n3 historia y méxico, con
cualquier orden méxico hasta 3 palabras
diferentes entremedio

a. Nota importante: La base de datos WorldCat permite realizar busquedas por clasifica-
ciones de materia en Espafiol. Ejemplo: su:tecnologia

Usando etiquetas de indice

Use la etiqueta cuando su bisqueda :
Ejemplos

de indicey incluye

dos puntos ( :) palabras especificas o kw:sur america

fragmentos de frases

operadores de busqueda kw:alcohol w2 fetal

(won)

otros caracteres especiales de | ti:(sociedad+ or
busqueda, como el signo mas | cultura+) and espa*
(+) o el asterisco (*)

signo igual (=) frases exactas como ocurre ti=caperucita roja
con nombres y titulos
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